Rada reditele
Predsedajici:
Clenové:

Prehled poradnich organa HL v Il. pol. 2023

Funkéni a jmenovité slozeni

feditel [écebny

ekonomicky ndméstek

nameéstek HTS

nameéstek pro zdravotni péci
naméstek pro oSetrfovatelstvi
naméstek pro rehabilitaci
naméstek persondiniho oddéleni
vedouci pravniho referatu

interni auditor

asistentka feditele, marketing, PR

Porada vedeni

Predsedajici:
Clenové:

feditel [éCebny

ekonomicky ndméstek

naméstek HTS

nameéstek pro zdravotni péci
nameéstek pro osSetfovatelstvi
nameéstek pro rehabilitaci
nameéstek personalniho oddéleni
primar Rehabilitace |

primar Rehabilitace Il

primar Rehabilitace IV

primarF Rehabilitace V

vedouci lGZzkového odd. osetf. péce
stani¢ni sestra pav. F

vedouci rehabilitace I:

- pavilonK

- pavilonV

vedouci rehabilitace Il

vedouci rehabilitace IV

vedouci rehabilitace V

vedouci komplement - pav. F
zast. N RHB pro dospélé

vedouci pravniho referatu
pravnik

asistentka reditele, marketing, PR
interni auditor

analytik ekonomického useku
vedouci technického odboru
vedouci provozniho odboru
vedouci oddéleni park

vedouci obchodniho odboru
vedouci odboru zdrav. pojistoven
vedouci finanéniho odboru
vedouci IT

vedouci KCE

technik BOZP, PO

vedouci odboru vyZivy a stravovani
vedouci odd. ortopedické protetiky

- MUDr. Volejnik Vaclav, CSc.

- Ing. Volejnikova Dagmar, MBA
- Dolezal Zdenék

- MUDr. Klapalova Alena

- Zavoralova Jaroslava

- Mgr. Vopafilova Ludmila

- Ing. Tefrova Bohumila

- Mgr. Mrac¢nova Markéta

- Kohoutova Lenka

- Mgr. KoSvancova Kristyna

- MUDr. Volejnik Vaclav, CSc.
- Ing. Volejnikova Dagmar, MBA
- Dolezal Zdenék

- MUDr. Klapalové Alena

- Zavoralova Jaroslava

- Mgr. Vopatilova Ludmila

- Ing. Tefrova Bohumila

- MUDr. Lenka Stefanova

- MUDr. Laurova Tatiana

- MUDr. Remes Pavel

- MUDr. Stefackova Sarka

- Mgr. Macakova Jolana

- Slechtova Lydie

- Stoklasovd Romana

- Kosteleckd Lenka

- Cervinkova Romana

- Drbalova Charlotte

- Mgr. Tepla Petra

- Kaldb Vladimir

- Mgr. Tepla Petra

- Mgr. Mrac¢nova Markéta
- JUDr. Chudoba Miroslav
- Mgr. KoSvancova Kristyna
- Kohoutova Lenka

- Filipiova Martina

- Vavrousek Miroslav

- Mlynar Milos

- Tejneckd Michaela

- Ing. Vosttelova Michaela
- Lacmanovd Dana

- Lebedova Dagmar

- Ing. Vodvdrka Pavel

- Mgr. Pinkasova Svatava
- Dagmar Kucerova, DiS.
- Vavrova Ivana

- Roc¢nova Jitka



investicni technik

vrchni sestra pav. A, |
vrchni sestra pav. G, D, SRJ
vrchni sestra pav. E, M
vrchni sestra pav. K, V

Likvida¢ni komise
LK pro likvidaci pradla:

Predseda:
Clenové:

Likvidacni komise pro likvidaci DHM, DDHM, drobného hmotného majetku nebo nehmotného majetku

Predseda:
Clenové:

referent OTE
Svadlena
skladnice
vedouci pradelny

V PRO

referent OTE
referent TO
mistr udrzby
mistr el. Udrzby

Skartacni komise

Predseda:
Clenové:

zaméstnanec CSP

vedouci finanéniho oddéleni
zameéstnanec CSP

asistentka N Os

Skodni komise

Predseda:
Tajemnik:
Clenové:

N EU

V FO

PRAV

N O3

V PRO
referent OTE
T BOZP, PO

Inventarizacni komise

Predseda:

N EU
referent OTE
N O$

PRAV

V PRO

V FO

T BOZP, PO

Rada pro kvalitu

Predseda:
Clenové:

MK

RKI

|ékar

T BOZP, PO
Fyzioterapeut
Logoped
Stanicni sestra

- Ing. Tesar Petr

- Vostrelova Jarmila
- Mgr. Skyba Matéj

- Kusa Jana

- Kerhartovd Alena

- BureSova Lenka

- Zemanova Marie

- Pekhartova Michaela
- Dvorakova Marie

- Mlynar Milos

- BureSova Lenka
- Koutova Hana

- Bulva Pavel

- Zidko Martin

- Sirlova Michaela, DiS.
- Lebedova Dagmar
- Obolecky Tomas

- Ing. Volejnikova Dagmar, MBA

- Lebedova Dagmar

- JUDr. Chudoba Miroslav
- Zavoralova Jaroslava

- Mlynar Milos

- Buresova Lenka

- Kucerova Dagmar, DiS.

- Ing. Volejnikovd Dagmar, MBA

- BureSova Lenka

- Zavoralova Jaroslava

- JUDr. Chudoba Miroslav
- Mlynar Milos

- Lebedova Dagmar

- Ku€erova Dagmar, DiS.

- Zavoralova Jaroslava

- Rocnova Jitka

- MUDr. Hana Kubickova
- Kucerova Dagmar, DiS.
- Poslusna Dana, DiS.

- Mgr. Petr Smid

- Kopecka Dana



Rada pro jakost

Pfedseda: N HTS - Dolezal Zdenék

Tajemnik: RKI - Roc¢nova lJitka

Clenové: N ZP - MUDr. Klapalova Alena
N EU - Ing. Volejnikova Dagmar, MBA
|ékaF OPT - MUDr. Beran Ivo
manager kvality HL - Zavoralova Jaroslava

Komise pro Setieni nezadoucich udalosti

Predseda: N O3/MK - Zavoralova Jaroslava
Clenové: uréeny lékar - MUDr. Vlac¢ihova Tamara
VTO - Vavrousek Miroslav
T BOZP, PO - Kucerova Dagmar, DiS.
N RHB - Mgr. Vopatilova Ludmila

Stravovaci komise
Predseda: V OVS - Vavrovad Ivana
Clenové: ustavni dietolog pro oblast vyZivy dospélych pacient(
- MUDr. Stefanova Lenka
ustavni dietolog pro oblast vyZivy détskych pacientt
- MUDr. Stefackova Sarka

feditel [éCebny - MUDr. Volejnik Vaclav, CSc.
N ZP - MUDr. Klapalova Alena

N O3 - Zavoralova Jaroslava
zastupce N OS - Vostrelova Jarmila

Eticka komise

Pfedseda: N ZP - MUDr. Klapalova Alena

Tajemnik: N RHB - Mgr. Ludmila Vopafilova

Clenové: N PER/PaM - Ing. Tefrova Bohuslava
V PRAV - Mgr. Mracnova Markéta
ombudsman - Mgr. Gieslerova Sarka
zastupce N OS - Vostrelova Jarmila

Komise pro Hamziv park a arboretum

Predseda: vedouci oddéleni park - Tejnecka Michaela
Tajemnik: asistentka HTS - Trnkova Magda
Clenové: metodik parku, spravce archiv( - Zavielova Jana, DiS.
N HTS - DoleZal Zdenék
reditel HL - MUDr. Volejnik Vaclav, CSc.
V PRO - Mlynar Milos

- Ing. Kolaftik Jaroslav, Ph.D.

Komise pro fizeni rizik

Predseda: feditel - MUDr. Volejnik Vaclav, CSc.
Tajemnik: 1A - Lenka Kohoutova
Clenové: RKI - Roériova Jitka

VIT - Ing. Vodvarka Pavel

T BOZP, PO - Kucerova Dagmar, DiS.



N Os - Zavoralova Jaroslava
N RHB - Mgr. Vopatilova Ludmila

Lékova komise

Pfedseda: - MUDr. Remes Pavel
Zastupce predsedy: |ékaf - MUDr. Stefanova Lenka
Clenové: |ékaF - MUDr. Kubi¢kova Hana
Lékar - MUDr. Patacka Beata
lékar - MUDr. Katuchova Lenka
- prof. RNDr. J. VICek, CSs.
konzultant - MUDr. Vasko Bohumil

Bytova komise

Predseda: provozaf byt. hospodarstvi Tererova Sarka

Clenové: N PER/PaM Ing. Tefrova Bohuslava
N HTS Dolezal Zdenék
N OS Zavoralova Jaroslava
V PRAV Mgr. Mracnova Markéta

Komise péce o zaméstnance

Predseda: N PER/PaM Ing. Tefrova Bohuslava
Tajemnik: PER (s hlasem poradnim) Langova Hana
Clenové: V PRAV Mgr. Mracnova Markéta
V FO Lebedova Dagmar
ZV Z00S Novakova Lada

Koncinska Marta
Mgr. Smid Petr
V CN Ing. Vostrelova Michaela

Komise pro urcovani vnéjsich vlivli na elektricka zafizeni

Pfedseda: VTO Vavrousek Miroslav

Clenové: energetik Zidka Martin
mistr strojni udrzby Bulva Pavel

Pouzité zkratky:

NEU - ndméstek ekonomického utvaru

V FO - vedouci finan¢niho odboru

V PRAV - vedouci prdvniho referatu

N Os - ndméstek pro osetfovatelstvi

V PRO - vedouci provozniho odboru

OTE - oddéleni technické evidence

TBOZP, PO, CO - technik bezpecnosti a ochrany zdravi pfi prdci, poZdrni ochrany, civilni ochrany

TO - technicky odbor

CcsP - centrdlni spisovna

PVK - predstavitel vedeni pro kvalitu

PVJ - predstavitel vedeni pro jakost

N ZP - ndmeéstek pro zdravotni péci

N RHB - ndméstek rehabilitace

N HTS - ndmeéstek hospoddrsko-technické spravy

OPT - oddéleni protetické technologie

HPA - Hamzav park a arboretum

PR - Public relations

15.1.2024

Zpracovala: Kohoutova Lenka, interni auditor



Jednaci fad likvidacni komise

1. Pfiprava jednani komise

1.1 Jednani komise svoldva a program jednani navrhuje predseda komise.

1.2 Poradi bodll programu uréuje predseda komise.

1.3 Predseda komise zajisti pripravu a zaslani pozvanky na jednani komise jejim stalym clenlim

elektronickou postou nejpozdéji 7 kalendafnich dnd pred terminem jednani. Pozvanka musi
obsahovat Udaje o terminu a mistu jednani, navrh programu i podklady pro jednani komise.

2. Jednani komise

2.1 Jednani komise Fidi jeji pfedseda, v jeho nepfitomnosti zaméstnanec jim povéreny.

2.2 Bez Ucasti predsedy nebo jim jmenovanym zdstupcem komise nejedna.

2.3 Pozada-li kterykoli ¢len v prabéhu jednani o slovo, musi mu byt udéleno.

2.4 Jednani komise se mlze Ucastnit feditel HL. Dalsi osoby se mohou jednani Gcastnit se souhlasem
predsedy. Pokud o to pozadaji, bude jim udéleno slovo.

2.5 Komise je schopna usnaseni, je-li jejimu jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétsina jejich ¢lend.

2.6 V pfipadé, Ze se k jednani nedostavi nadpolovi¢ni vétsina c¢lenl komise nebo se nedostavi ani
predseda ani jim povéreny zastupce, musi predseda komise do 30 kalendarnich dnl svolat ndhradni
jednani.

2.7 Usneseni komise se prijima hlasovanim, a to o jednotlivych bodech usneseni zvlast. Bod usneseni je
prijat, pokud pro bod usneseni hlasuje prosta vétsina pfitomnych c¢lend. Pfi rovnosti hlasll rozhoduje
hlas predsedy, v jeho neptitomnosti jim povéfeného zastupce.

2.8 Clen pracovni skupiny mGze hlasovat pro, proti nebo se zdrzet hlasovani.

2.9 Predseda komise zajisti zpracovani zapisu o prlibéhu jednani komise.

2.10  Povinnymi ¢astmi zapisu jsou:

- nadzev komise

- poradové cislo jednani

- datum konani

- jmenovité uvedeni pritomnych

- program, pridbéh jedndni, v¢. shrnuti diskuse ke kazdému projednavanému bodu
- jména pracovnik(i odpovédnych za plnéni ukold

- terminy plnéni Ukol{

- datum zhotoveni zapisu

- jméno zapisovatele

- podpis osoby zodpovédné za spravnost

2.11  Zapis schvaluje predseda. Po ovéreni je zapis zaslan vSem clenim komise a na sekretariat HTS
nejpozdéji do 5 kalendarnich dnd po terminu konani komise.

predseda komise, v.r.

Jednaci fad zpracoval: M. Mlynaf, V PRO

Jednaci fad byl projedndn a schvalen dne 20.12.2013



Jednaci rad skartacni komise

1. Pfiprava jedndani komise

11

1.2

Jednani komise svoldva a postup skartacniho fizeni organizuje predseda komise dle Spisového a
skartacniho planu a poZzadavk( SOA.

Predseda komise zajisti pripravu a zaslani pozvanky na jednani komise jejim stalym c¢lendm
elektronickou postou nejpozdéji 7 kalendarnich dnl pred terminem jednani. Pozvanka musi
obsahovat Udaje o terminu a mistu jednani, navrh programu i podklady pro jednani komise.

2. Jednani komise

2.1
2.3
2.3

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9
2.10

2.11

Jedndni komise fidi jeji predseda, pfipadné jim povéreny zdstupce.
Bez ucasti predsedy nebo jim povéreného zastupce komise nejedna.
Jednani komise je neverejné. Jednani komise se mlzZe Ucastnit feditel HL. Dalsi osoby se mohou
jednani ucastnit se souhlasem predsedy nebo mistopredsedy komise. Pokud o to pozadaji, bude jim
udéleno slovo.
Komise je schopna usnaseni, je-li jejimu jednani pfitomna nadpolovicni vétsina jejich ¢lend.
V pfipadé, Ze se k jednani nedostavi nadpolovi¢ni vétsina c¢lenl komise nebo se nedostavi ani
predseda nebo jim povéreny zastupce, musi predseda komise do 30 kalendarnich dn( svolat ndhradni
jednani.
Usneseni komise se pfijima hlasovanim. Bod usneseni je pfijat, pokud pro bod usneseni hlasuje prosta
vétsina pritomnych ¢lend. PFi rovnosti hlasli rozhoduje hlas predsedy nebo jim povéreného zastupce.
Clen pracovni skupiny mGze hlasovat pro, proti nebo se zdrZet hlasovani.
Predseda komise zajisti zpracovani zapisu o pribéhu jednani komise.
Povinnymi ¢astmi zapisu jsou:
- druh porady

- poradové cislo porady

- datum konani

- jmenovité uvedeni pritomnych

- program, pribéh jednani, v¢. shrnuti diskuse ke kazdému projedndvanému bodu

- jména pracovnikl odpovédnych za plnéni tkold

- terminy plnéni Ukol{

- datum zhotoveni zapisu

- jméno zapisovatele

- podpis osoby zodpovédné za spravnost
Z4pis schvaluje predseda komise a je ovérovan V PRO. Po ovéreni je zapis zaslan vSem ¢lendm komise
a V PRO nejpozdéji do 5 kalendarnich dnl po terminu konani komise.

predseda komise, v.r.

Jednaci fad zpracoval: M. Mlynaf

Jednaci rad byl projedndn a schvalen dne 20.12.2013



Hamzova odbornd lédebna
pro déti a dospélé
KoSumberk

JEDNACI RAD

Skodni komise HL KoSumberk

Reditel HL v souladu se smérnici $12 013 ustavil a jmenoval $kodni komisi jako sviij poradni organ.

58]

dud

(%]

V Lu#i dne: PAE Ay

CLL
Jednaci a Fad upravuje ptipravu, sveléni, pribéh jednani a pFijimani stanovisek.

CLIL
Priprava a svoldni jedndni komise
Komise se schazi dle potieby tak. aby pipady byly projedniny ve thitich stanovenymi
pfisluSnymi pfedpisy.
Viasmi pripravu jednani viemd podkladd zajiStuje predseda komise wve spoluprici

s tajemnikem komise. Potfebné informace a podklady m4 komise privo vyZadovat od

piisluinych zaméstnanct jednotlivych tsek@t HL 2 ti jsou povinmi byt napomocni ke
spolupréci.

Jednani komise po dohodé s pFedsedou svolava telefonicky & elektronicky tajemnik komise.

ELan

Jednidni komise

- Jednan{ komise je nevefejné. Komise miZe k jednotlivym bodéim programu piizvat i jiné

osoby.
Komisi fidi pfedseda. viichni &lenové musi byt pfttomni & omluveni.
Z jednani komise se vzdy pofizuje zdpis, ktery musi obsahovat:
a/ pofadové &islo pfipadu
b/ struény popis
¢ datum vzniku $kody
d/ datum projednéni ve $kodni komisi
e/ vy§e thrady a zphsob jeji likvidace
Oskenovany zapis z jednani podepsany feditelem HL obdrzi viichni Slenové komise, feditel
HL a internf auditor. Originél zapisu je trvale uloZen u tajemnika komise.

CL. IV,

Kontrola ¢innosti komise

Vyken kontroly nad &innosti komise provadi fedite! HL.

TS



Hamzova odborna lécebna pro déti a dospélé
Luze - Kosumberk 80

JEDNACI RAD

istfedni inventarizaéni komise HL

V souladu s Organiza¢nim Fadem HL (S 01 001, 100 Usek feditele , bod IV. -) byla jako poradni organ R HL
ziizena UIK pro fizeni inventarizaci v HL a projednavani jejich vysledki v souladu s S 12 001 Inventarizace

majetku a zavazkd, ustanovenim bodu 5.6. Clenové UIK jsou jmenovani kazdoro&n& novym prikazem
feditele HL.

CLL - l]'voglni ustanoveni
Jednaci fad UIK upravuje piipravu, svoldni, pribéh jednani a pfijimani stanovisek - navrhii na vypofadani
inventariza¢nich rozdili pro R HL k jeho rozhodnuti.

CL. IL - Piiprava a svoléni jedndni UIK

1.

2.

LI
1.

2.

3.

CL V.

V HL LuzZe - KoSumberk dne: ...}

Na zasedani UIK zve jeji predseda dle potieby tak, aby vysledky jednotlivych inventur majetku a
zavazka HL byly projednany ve lhitach stanovenych pfislusnymi predpisy.

Vlastni piipravu jedndni véetné podkladii zajistuje predseda UIK ve spolupréci s tajemnikem -
referentem tutvaru Operativné technické evidence (OTE). Potfebné informace a podklady ma UIK
pravo vyzadovat od prisludnych zaméstnanci jednotlivych tsekd HL a ti jsou povinni byt ndpomocni
ke spolupréci.

Jednani UIK po dohodé s predsedou UIK miize svolavat telefonicky & elektronicky povéfeny &len
UIK.

- Jednsni UIK
Jednani UIK je neveifejné, jeji predseda muZe k jednotlivym bodim programu piizvat i jiné
zaméstnance HL.

UIK fidi jeji predseda, vsichni &lenové musi byt pfitomni & omluveni. K jednani je nutna
nadpolovicni vétdina &lent UIK.
Z jednani UIK je vzdy pofizovan zapis, ktery musi obsahovat:

a/ seznam pfitomnych ¢lent

b/ program - provedené inventury

¢/ struény popis jednotlivych inventur

d/ navrh na vypofadani pfipadnych inventarizaénich rozdil(

e/ datum projednani v inventarizacni komisi

Oskenovany zapis z jednani podepsany feditelem HL obdrzi vichni ¢lenové komise, reditel HL a
interni auditor, poptipadé dal3i osoby dle rozhodnuti UIK. Origindl zdpisu je trvale uloZen u
tajemnika UIK, kterym je referent OTE.

- Zavéretna ustanoveni
Vykon kontroly nad ¢innosti UIK provadi feditel HL.
Jednaci fad UIK zpracovala: ing, Jarmila Ditrichové, predseda UIK

Jednaci tad UIK byl projednan a schvalen éleny UIK dne

p]

ing. Jarmila Bﬁltrichové
predseda UIK
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Jednaci fad Rady pro kvalitu

Priprava jednani rady

Jednani Rady svolava a program jednéni navrhuje tajemnik Rady, pfipadné téZ na navrh predsedy nebo ¢lent
Rady.

Poradi bodl programu urcuje po dohodé s predsedou Rady tajemnik.

Tajemnik Rady zajisti pfipravu a zaslani pozvanky na jednani komise jejim stalym ¢lenim elektronickou postou
nejpozdéji 7 kalendarnich dnli pred terminem jedndni. Pozvanka zpravidla obsahuje Gdaje o terminu a mistu
jednani, navrh programu i podklady pro jednani Rady.

Jednani Rady

Jednani Rady fidi jeji tajemnik, v jeho nepfitomnosti pfedseda.
Bez Ucasti pfedsedy a soucasné i tajemnika Rada nejedna.
Pozada-li kterykoli ¢len v priibéhu jednani o slovo, musi mu byt udéleno.
Jednani Rady je neverejné, dalsi osoby se mohou jednani Ucastnit se souhlasem predsedy nebo tajemnika.
Pokud o to pozadaji, bude jim udéleno slovo.
Pokud dany problém fesi odborna pracovni skupina, zavér ¢i ndvrh prfendsi na jedndni Rady clen Rady
povéreny vedenim této skupiny a Rada o ném hlasuje stejnym, ddle uvedenym, zpiisobem.
Rada je schopna usnaseni, je-li jejimu jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétsSina jejich ¢lend, z nichZ
Jednim je tajemnik nebo pfedseda.
V pfipadé, Ze se k jednani nedostavi nadpolovi¢ni vétSina ¢lend Rady nebo se nedostavi ani predseda ani
tajemnik, musi tajemnik rady do 30 kalendarnich dn( svolat ndhradni jednani.
Usneseni Rady se pfijima souhlasnym vyjadrenim. Bod usneseni je pfijat, pokud bod usneseni odsouhlasi prosta
vétsSina pritomnych clend. PFi rovnosti souhlasnych a nesouhlasnych vyjadreni rozhoduje vyjadreni predsedy,
v jeho nepritomnosti tajemnika.
Clen Rady se m@Ze vyjadfovat souhlasné, nesouhlasné nebo se zdriet vyjadreni.
Predseda Rady zajisti zpracovani zapisu o pribéhu jednani komise.
Povinnymi ¢astmi zapisu jsou:
- nazev jednajiciho organu
- poradové Cislo zapisu
- datum konani
- jmenovité uvedeni pfitomnych
- program, pribéh jednani, v¢. shrnuti diskuse ke kazdému projednavanému bodu
- jména pracovnikl odpovédnych za pInéni ukoll
- terminy plnéni ukoll
- datum zhotoveni zapisu
- jméno zapisovatele
- podpis osoby zodpovédné za spravnost vyhotoveni zapisu
Zapis ovéri pfedseda Rady a predloZi ho ke schvdleni Fediteli HL. Po schvdleni je zdpis zaslan tajemnikem Rady
vsem ¢lenim Rady a vSéem pFizvanym osobdm a je zvefejnén na portdle HL.

Jaroslava Zavoralova
manazer kvality

Jednaci fad zpracoval: JUDr. Miroslav Chudoba
Jednaci fad byl projedndn a schvélen dne .........cccceee.e.



Jednaci fad Rady pro jakost

1 Ptiprava jednani Rady
Jednani Rady svolava a program jednani navrhuje tajemnik komise na navrh predsedy nebo ¢lend
komise. Rada pravidelné zaseda 1x / 3 mésice.
Na Zadost predsedy Rady, popfipadé nejméné dvou ¢lend Rady, mlze byt svolané mimoradné

jednani.

Poradi bodl programu urcuje tajemnik.

Tajemnik komise zajisti pfipravu a zaslani pozvanky na jednani Rady jejim ¢leniim elektronickou postou
nejpozdéji 7 kalendarnich dnl pred terminem jednani. Pozvanka musi obsahovat Udaje o terminu a
mistu jednani, navrh programu i podklady pro jednani komise.

Jedndani Rady

Jednani rady fidi jeji tajemnik, v jeho nepritomnosti pfedseda.

Bez ucasti predsedy a soucasné i tajemnika Rada nejedna.

Pozada-li kterykoli ¢len v prlibéhu jednani o slovo, musi mu byt udéleno.

Jedndni Rady je neverejné, dalsi osoby se mohou jedndni Ucéastnit se souhlasem predsedy nebo
tajemnika. Pokud o to pozadaiji, bude jim udéleno slovo.

Rada je schopna usnaseni, je-li jejimu jednani pfitomna nadpolovic¢ni vétsina jejich clen(.

V pfipadé, Ze se k jednani nedostavi nadpolovi¢ni vétsina ¢leni Rady nebo se nedostavi ani
predseda, musi tajemnik Rady do 30 kalendafnich dni svolat ndhradni jednani.

Usneseni Rady se ptijima hlasovanim. Bod usneseni je pfijat, pokud pro bod usneseni hlasuje
prosta vétsina pritomnych ¢len(. PFi rovnosti hlasli rozhoduje hlas predsedy, v jeho nepfitomnosti
tajemnika.

Clen pracovni skupiny mGze hlasovat pro, proti nebo se zdrZet hlasovéni.

Tajemnik Rady zajisti zpracovani zapisu o pribéhu jednani rady.

Povinnymi ¢astmi zapisu jsou:

druh porady

poradové Cislo porady

datum konani

jmenovité uvedeni pfitomnych

program, pribéh jednani, v¢. shrnuti diskuse ke kazdému projednavanému bodu
jména pracovnikd odpovédnych za pInéni ukol{

terminy pInéni ukoll

datum zhotoveni zapisu

jméno zapisovatele

podpis osoby zodpovédné za spravnost

Zapis schvaluje predseda Rady. Po ovéreni je zapis zaslan vsem ¢lendm Rady a sekretafce N HTS nejpozdéji
do 5 kalendarnich dn po terminu konani Rady.

Jednaci fad Rady zpracoval: Jitka Ro¢nova
Jednaci rad Rady byl projednan a schvalen dne 13.12.2013

Pfedseda Rady, v. r.



Jednaci rad komise pro Setfeni NU

1. Piiprava jedndni komise

I.1 Jednani komise svol4va a program jednani navrhuje predseda komise. Komise se schazi 1x za 2 mésice.

12 Potadi bodti programu uréuje predseda komise.

1.3 Povéfend sekretdtka feditelstvi na pokyn predsedy komise rozesle pozvénky na jednani komise jejim stalym
¢leniim elektronickou postou nejpozdéji 7 kalendafnich dnii pfed terminem jednéni. Pozvinka zpravidla
obsahuje tidaje o terminu a mistu jednani, navrh programu i podklady pro jednéni komise.

Sumarni piehled elektronicky nahlasenych NU za uplynulé obdobi pripravuje povéfend sckretatka feditelstvi.

2. Jednini komise

2.1 Jedndni komise fidi jeji predseda.

23 Bez tidasti pfedsedy komise nejednd.

2.3 Pozidéli kterykoli ¢len v prilbéhu jednani o slovo, musi mu byt udéleno.

24 Jednéni komise s mize dcastnit Feditel HL. Dalsi osoby se mohou jedndni udastnit se souhlasem predsedy
komise. Pokud o to pozédaji, bude jim udgleno slovo.

23 Komise je schopnd usnadeni, je-li jejimu jedndni pfitomna nadpoloviéni vét3ina jejich Elent.

2.6V pripadg, Ze se k jednani nedostavi nadpoloviéni vétsina Elenti komise nebo se nedostavi ani pfedseda, musi
pfedseda komise do 30 kalendéinich dni svolat nahradni jednani.

2.7 Usneseni komise se pfijimé souhlasnym vyjadfenim, a to o jednotlivych bodech usneseni zvI4S(. Bod usneseni
je phijat, pokud se pro bod usneseni souhlasné vyjadfi prostd vétina pritomnjch lend. Pi rovnosti hlasi
rozhoduje vyjadfeni predsedy.

238 Clen komise se miize vyjadfovat souhlasn&, nesouhlasn& nebo se zdrZet vyjadieni.

2.9  Povéfend sekretdfka feditelstvi zpracovava zapis o pribéhu.

2.10  Povinnymi Cstmi zapisu jsou:

- nézev jednajiciho organu

- pofadové ¢islo zapisu

- datum konani

- jmenovité uvedeni pfitomnych

- program, pribéh jednani, v¢. shrnuti diskuse ke kazdému projednavanému bodu

- jména pracovnikii odpovédnych za plnéni dkoli

- terminy pln&ni dkold

- datum zhotoveni zapisu

- jméno zapisovatele

- podpis osoby zodpovédné za spravnost

2.11 Zipis schvaluje predseda komise. Po ovéfeni je zapis vpovefenou sekretdfkou zaldn viem lenim komise a viem

prizvanym osobam nejpozdéji do 5 kalendafnich dnil po terminu kondni komise. Zaroven je zvefejnén na portale
HL, v&. analyzy NU.

Jednaci f4d komise zpracoval; Mgr. Dita Duskova

g . ANy R Y ey

Jednaci fad komise byl projednan a schvalen dne 2

Mgr. Dita Dugkova _ o
predseda komise, v. 1. £ <



11
1.2
1.3

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5

2.6

2.7
2.8

2.9

Jednaci fad komise pro posouzeni pisobeni vnéjsich vlivi na elektricka zafizeni

Pfiprava jednani komise

Jednani komise svoldva a program jednani navrhuje pfedseda komise.

Poradi bodll programu uréuje predseda komise.

Pfedseda komise zajisti pfipravu a zaslani pozvanky na jednani komise jejim stalym a pfizvanym

¢lenim (napt. vedouci posuzovaného pracovisté) elektronickou postou. Pozvanka obsahuje udaje

o terminu a mistu jednani, ndvrh programu i podklady pro jednani komise.

Jednani komise

Jednani komise fidi jeji pfedseda, v jeho nepfitomnosti jim povéreny zastupce.

Bez ucasti predsedy, pokud neni stanoven jeho zastupce, se komise nekona.

Jedndni komise se mlzZe Ucastnit bez prava hlasovaciho feditel HL a N HTS. Dalsi osoby se mohou

jednani Ucastnit se souhlasem predsedy komise. Pokud o to pozadaji, bude jim udéleno slovo.

Komise se schazi, jen pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina jejich clen(.

V pfipadé, Ze se k jednani nedostavi alespon dva clenové komise nebo se nedostavi ani predseda

a neni povéren jeho zastupce, komise nejedna a predseda komise musi do 30 kalendarnich dnd svolat

nahradni jednani.

Usneseni komise se pfijima hlasovanim. Bod usneseni je pfijat, pokud pro bod usneseni hlasuje prosta

vétsSina pritomnych ¢len(. Pfi rovnosti hlasli rozhoduje hlas predsedy nebo jim povéreného zastupce.

Clen pracovni skupiny mGze hlasovat pro, proti nebo se zdrZet hlasovani.

Pfedseda komise zajisti zpracovani protokolu o uréeni vnéjsich vlivi dle ptilohy NB €SN 2000-5-51

ed.3 pripadné i protokol o uréeni typu mistnosti dle CSN 332140, jde-li o mistnost pro lékaiské ucely.

Protokol vypracuje ve dvou vyhotovenich, z nichZ jedno zalozi ve své evidenci a jedno ptida k archivaci

provozovateli zatizeni.

Protokol podepiSe predseda a vsichni ¢lenové komise. Pfi zméndach vyuziti objektu musi byt urceny

znovu ty Casti, u kterych dochdzi ke zménam.

Z vysledkl jednani komise je sestavovan mistrem el. Udrzby plan revize elektrickych zatizeni na obdobi

pristiho kalendarniho roku. Podle tohoto planu jsou provadény vétSinou externimi organizacemi

revize. Za provedeni revizi dle tohoto planu je zodpovédny mistr el. udrzby. Pfi jednani komise je

kontrolovano plnéni tohoto planu revizi.

Plan revizi elektrickych zatizeni schvaluje predseda komise, ktery dale zajisti jeho rozeslani clendm

komise, N HTS a fediteli HL. Z jedndni komise jsou vypracovany zapisy, které schvaluje predseda

komise a déle jsou zasilany ¢lendim komise, N HTS a rediteli HL.

Povinnymi ¢astmi zapisu jsou:

- Nazev komise, poradové Cislo jednani komise, datum konani, jmenovité uvedeni pritomnych, pribéh
jednani, v¢. shrnuti diskuse ke kazdému projedndvanému bodu, jména pracovnik(l odpovédnych za
plnéni tkoll, terminy plnéni ukol{i, datum zhotoveni, jméno zapisovatele.

Jednaci fad komise zpracoval: DolezZal Zdenék
Jednaci rfad komise byl projednan a schvalen dne 24.11.2013

Dolezal Zdenék, v. r.
predseda komise



Jednaci fad stravovaci komise HL

V souladu s Organizaénim Fadem HL (S 01 001, ustanoveni bodu IV. - Usek feditele) byla R HL jako poradni
organ zfizena a funkéné ustavena pro projednavani a posuzovani kvality vyZivy pacientli, zaméstnancl
a externich klientl HL Stravovaci komise (SK) a to organizacni normou P 01 016 Stravovaci komise.

Cl. I. Uvodni ustanoveni
Jednaci fad SK upravuje pfipravu, svolavani, pribéh, obsah jednani a zajistovani Gkold SK.

Cl. I. Pfiprava a svolani jednani SK
[J SKse schazi 1x za ¢tvrt roku dle daného harmonogramu na kalendarni rok.
[1 Ptipravu jednani SK véetné podklad( zajistuje predseda. Potfebné informace a podklady ma SK pravo
vyzadovat od pfislusnych zaméstnancU jednotlivych Usekd HL.

C1. 1. Jednani SK
[1 Jednani je neverejné. SK mize k jednotlivym bodlm programu pfizvat i jiné osoby.
[J SKfidi jeji predseda, nepfitomnost ¢lena na jednani musi byt fadné omluvena.
[]  Zjednani SK se vidy pofizuje zapis, ktery musi obsahovat:
a) datum a misto jednani stravovaci komise,
b) jména pritomnych a omluvenych c¢lend,
c¢) Program a obsah jednani SK,
d) Zavér SK,
e) Podpis predsedy,
f) Souhlas reditele HL.
[1 Zapis (kopii) z jedndni podepsany feditelem HL vZdy obdrzi clenové komise, interni auditor, pfip. dalsi
osoby dle rozhodnuti SK. Original Zapisu je trvale uloZen na reditelstvi.

CL. IV. Zavéreéna ustanoveni

Vlykon kontroly nad €innosti SK provadi feditel HL.

Jednaci fad SK zpracovala: vedouci OVS

Jednaci fad SK byl projednan a schvdlen na zasedani SK dne 24.2.2010.

V HL LuZe - KoSumberk dne 24.2.2010

predseda SK, v. r.



JEDNACI RAD
Etické komise HL

V souladu s Organizaénim fadem HL (S 01 001, ustanoveni bodu IV. - Usek Feditele), byla R HL jako poradni
a iniciacni organ zfizena Eticka komise (EK) pro projedndvani dodrzovani etiky v HL pfi poskytovani éCebné
a oSetfovatelské péce, pfi plnéni vyzkumnych a vzdélavacich tkol(l a dale k projednavani pfipadl souvisejicich
pfimo s korupénim jednanim ¢i pouze s podezienim na korupéni jednani.

Uvodni ustanoveni
Jednaci fad EK upravuje pfipravu, obsah jednani, zpisob usnaseni a hlasovani a zajistovani tkoll EK.

Jednani Etické komise
- jednani EK je neverejné;
- EK zaseda min. 1x ro¢né, jinak dle potfeby projedndvanych zaleZitosti;
- k jednani je nutna nadpoloviéni vétsina ¢lenl EK;
- k jednani mohou byt pfizvani svédci a experti;
- 0 pfizvani neclenll EK rozhoduje jeji predseda;
- EK miZze pozadovat pisemné informace k doplnéni udaj(;
- EK si pfed svym jedndnim vyzada vyjadreni VZ Useku, kde k neetickému ¢i korupénimu jednani doslo;
- EK projednava pripady na podezieni korupéniho jednani na zakladé vysledku Setreni IA;
- termin jednani EK sdéluje jeji predseda nejpozdéji 5 dnl pred terminem;
- jednat a prijimat zavazky a podepisovat materialy EK mlZe pouze jeji predseda;
- jednaci fad EK je zavazny pro vSechny ¢leny EK;
- EK se schazi dle potreby, vidy véak na zdkladé pozadavku R HL;
- jedndni EK fidi jeji pfedseda nebo jim uréeny ¢len EK;
- pfedseda EK ma prdvo z funkce odstoupit;
- kazda nepfitomnost ¢lena EK musi byt Fadné omluvena;
- 0 jednani EK je vzdy veden konkrétni zapis s uvedenim ucasti jednotlivych clen(;
- zapis (kopie) z jednani s ndvrhem na pfipadné opatfeni k napravé vidy obdrii R HL, intern{ auditor a
clenové EK, popfipadé dalsi ucastnici jednani dle rozhodnuti EK v terminu do tii (3) pracovnich dng.

Usneseni a hlasovani

- vSichni ¢lenové EK maji pravo hlasovat;

- EK je schopna se usnaset, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina ¢len(.
Zavérecna ustanoveni

Vykon kontroly nad ¢innosti EK provadi feditel HL.

Jednaci fad EK zpracovala: Mgr. Duskova Dita, MBA

Jednaci fad byl projedndn a schvalen dne:

LuZe — KoSumberk, 9.7.2014

Mgr. Duskova, MBA, v. .
predseda EK



JEDNACI RAD
Komise pro Hamaztv park a Arboretum (HPA)

V souladu s Organiza¢nim fadem HL (S 01 001, ¢ast 6., Usek reditele, odst. IV.), byla R HL jako poradni a
iniciacni organ zfizena komise (HPA) pro projednavani celkové koncepce a principl rozvoje HPA vcetné Cinnosti
souvisejicich s rozvojem a udrzbou parku a arboreta.

Uvodni ustanoveni
Jednaci fad Komise HPA upravuje pfipravu, obsah jednani, zpisob usnaseni a hlasovani a zajistovani ukold
komise HPA.

Jednani komise HPA
- jednani komise HPA je nevefejné;
- komise HPA zasedd min. 2x ro¢né, jinak dle potfeby projednavanych zéleZitosti;
- k jednani je nutna nadpoloviéni vétsina ¢lenll komise HPA;
- k jednani mohou byt pfizvani jiné osoby a odbornici;
- 0 ptizvani neclenli komise HPA rozhoduje jeji pfedseda;
- komise HPA mUze pozadovat pisemné informace k doplnéni tidaju;
- komise HPA si pfed svym jednanim muZze vyzadat vyjadreni prislusnych VZ;
- termin jednani komise HPA sdéluje jeji tajemnik nejpozdéji 5 dnu pred terminem;
- jednat a prijimat zavazky a podepisovat materialy komise HPA mUze pouze jeji pfedseda ;
- jednaci rad komise HPA je zavazny pro vSechny ¢leny komise;
- komise HPA se schazi dle planu, pfipadné potieby, vidy viak na zakladé pozadavku R HL;
- jedndni komise HPA Fidi jeji tajemnik, predseda nebo jim uréeny ¢len komise HPA ;
- kazda nepfitomnost ¢lena komise HPA musi byt fadné omluvena;
- 0 jednani komise HPA je vidy veden konkrétni zapis s uvedenim ucasti jednotlivych ¢len(;
- zapis vypracovava tajemnik komise HPA;
- zapis z jednani a v ném predloZené navrhy na feSeni projedndvanych problém{ schvaluje reditel HL;
- schvéleny zépis (kopii) z jednani vidy obdri R HL, interni auditor a ¢lenové komise HPA, popfipadé
dalsi ucastnici jednani dle rozhodnuti komise HPA v terminu do tti (3) pracovnich dng.

Usneseni a hlasovani

- vSichni ¢lenové komise HPA maji pravo hlasovat;

- komise HPA je schopna se usnaset, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina ¢lend.
Zavérecna ustanoveni

Vykon kontroly nad ¢innosti komise HPA provadi feditel HL.

Jednaci fad komise HPA zpracoval: Milo$ Mlynaf, pfedseda komise HPA

Jednaci fad byl projedndn a schvdlen dne: 10.11.2014

LuZe — KoSumberk, 10.11.2014

Mlynar Milos, v. r.
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Jednaci fad Komise pro Fizeni rizik

Pfiprava jednani Komise

Jednani Komise svolava a program jednani navrhuje tajemnik komise na navrh predsedy nebo ¢lend
Komise.

Poradi bodl programu uréuje tajemnik.

Tajemnik Komise zajisti pfipravu a zaslani pozvanky na jednani komise jejim stalym clenim
elektronickou postou nejpozdéji 7 kalendafnich dnd pred terminem jednani. Pozvanka musi
obsahovat Udaje o terminu a mistu jednani, navrh programu i podklady pro jednani Rady.

Jednani Komise
Jednani Komise fidi prfedseda, v jeho nepfitomnosti tajemnik.
Bez ucasti predsedy a soucasné i tajemnika Komise nejedna.
Pozada-li kterykoli ¢len v prlibéhu jednani o slovo, musi mu byt udéleno.
Jedndni Komise je neverejné, dalSi osoby se mohou jednani Ucastnit se souhlasem predsedy nebo
tajemnika. Pokud o to pozadaji, bude jim udéleno slovo.
Komise je schopna usnaseni, je-li jejimu jednani pfitomna nadpolovicni vétsina jejich ¢lend.
V pfipadé, Ze se k jednani nedostavi nadpolovi¢ni vétSina ¢lend Komise nebo se nedostavi ani
predseda ani tajemnik, musi tajemnik rady do 30 kalendarnich dn( svolat nahradni jednani.
Usneseni Komise se pfijima hlasovanim. Bod usneseni je pfijat, pokud pro bod usneseni hlasuje prosta
vétsina pritomnych ¢len(. Pfi rovnosti hlasli rozhoduje hlas predsedy, v jeho nepfitomnosti tajemnika.
Clen Komise maze hlasovat pro, proti nebo se zdret hlasovani.
Predseda Komise zajisti zpracovani zapisu o pribéhu jednani komise.
Povinnymi ¢astmi zapisu jsou:

- druh porady (ndzev Komise);

- poradové cCislo Komise;

- datum konani;

- jmenovité uvedeni pritomnych;

- program, prubéh jednani, v¢. shrnuti diskuse ke kazdému projednavanému bodu;

- jména pracovnikl odpovédnych za pInéni ukold;

- terminy plnéni ukold;

- datum zhotoveni zapisu;

- jméno zapisovatele;

- podpis osoby zodpovédné za spravnost vyhotoveni zapisu.
Zapis schvaluje predseda Komise. Po ovéreni je zapis zaslan vsem ¢lendm Komise nejpozdéji do 5
kalendarnich dnl po terminu konani Komise.
Tajemnik Komise zajisti rozeslani zapisu z jednani Komise.

Jednaci fad zpracoval: Voralova D., IA

Jednaci fad byl projednan a schvalen dne 5.11.2014

LuZe, 5.11.2014

Mgr. Duskova Dita, MBA, v.r.



Jednaci fad Lékové komise

1. Pfiprava jednani komise

11

1.2
1.3

Jednani komise svoldva a program jedndani navrhuje prfedseda komise. Komise se schdzi 1x za
3 mésice.

Poradi bod(i programu urcuje predseda komise.

Pfedseda komise rozesle pozvanky na jednani komise jejim stalym ¢lenim elektronickou
postou nejpozdéji 7 kalendarnich dnli pred terminem jednani. Pozvanka musi obsahovat
udaje o terminu a mistu jednani, navrh programu i podklady pro jednani komise.

2. Jednani komise

2.1
2.3
2.3
2.4

2.5
2.6

2.7

2.8
2.9

2.10

Jednani komise fidi jeji predseda.
Bez Ucasti predsedy komise nejedna.
Pozada-li kterykoli ¢len v prlbéhu jednani o slovo, musi mu byt udéleno.
Jednani komise se mlze Ucastnit feditel HL. Dalsi osoby se mohou jednani ucastnit se
souhlasem predsedy komise. Pokud o to pozadaji, bude jim udéleno slovo.
Komise je schopna usnaseni, je-li jejimu jednani pfitomna nadpoloviéni vétsina jejich ¢lend.
V pripadé, Ze se k jednani nedostavi nadpolovi¢ni vétsina ¢leni komise nebo se nedostavi ani
predseda, musi prfedseda komise do 30 kalendafnich dni svolat ndhradni jednani.
Usneseni komise se pfrijima hlasovanim, a to o jednotlivych bodech usneseni zvlast. Bod
usneseni je pfijat, pokud pro bod usneseni hlasuje prostd vétSina pritomnych ¢len. Pfi
rovnosti hlasli rozhoduje hlas predsedy.
Clen pracovni skupiny méiZe hlasovat pro, proti nebo se zdrzet hlasovani.
Povinnymi ¢astmi zapisu jsou:
- druh porady
- poradové Cislo porady
- datum konani
- jmenovité uvedeni pfitomnych
- program, prabéh jednani, v¢. shrnuti diskuse ke kazdému projednavanému bodu
- jména pracovnik(i odpovédnych za pInéni ukolt
- terminy plnéni ukoll
- datum zhotoveni zapisu
- jméno zapisovatele
- podpis osoby zodpovédné za spravnost
Zapis zhotovuje predseda komise nebo jim povéreny clen komise. Nasledné je zapis
elektronickou formou zaslan vsem ¢lendm komise, fediteli HL, naméstkim a
zainteresovanym osobam dle rozesilaciho seznamu, nejpozdéji do 10 pracovnich dnd po
terminu kondni komise.

Jednaci rfad komise zpracoval: prim. MUDr. F. Brom

Jednaci fad komise byl projednan a schvalen dne 21.7.2015

Luze, 21.7.2015

predseda komise, v. r.



Jednaci fad Bytové komise

1. Pfiprava jednani komise

1.1 Jednani komise svolava a program jednani navrhuje predseda komise po dohodé s N PER/PaM.
Komise se schazi 1x za mésic.

1.2 Poradi bodd programu urcuje predseda komise.

1.3 Terminy jednani stanovi predseda BK po dohodé s N PER/PaM ro¢nim planem, nebo lze komisi
svoldvat na pokyn predsedy BK pozvankami zasilanymi elektronickou postou. Pozvanka
zpravidla obsahuje Udaje o terminu a mistu jednani, navrh programu i podklady pro jednani
komise.

2. Jednani komise

2.1 Jedndni komise fidi jeji pfedseda.

2.3 Bez Ucasti predsedy komise nejedna.

2.3 Pozada-li kterykoli ¢len v prabéhu jednani o slovo, musi mu byt udéleno.

2.4 Jedndani komise se m(iZe Ucastnit reditel HL. DalsSi osoby se mohou jednani Ucastnit se souhlasem
predsedy komise. Pokud o to pozadaji, bude jim udéleno slovo.

2.5 Komise je schopnd usnaseni, je-li jejimu jednani pfitomna nadpolovi¢ni vétsina jejich ¢lend.

2.6 V pripadé, Ze se k jednani nedostavi nadpolovi¢ni vétSina ¢lenl komise nebo se nedostavi ani
predseda, musi predseda komise do 30 kalendafnich dnd svolat ndhradni jednani.

2.7 Usneseni komise se pfijima souhlasnym vyjadrenim, a to o jednotlivych bodech usneseni zvlast.
Bod usneseni je pfijat, pokud se pro bod usneseni souhlasné vyjadfi prostd vétSina
pfitomnych ¢lenu. Pfi rovnosti hlast rozhoduje vyjadreni predsedy.

2.8 Clen komise se mGZe vyjadfovat souhlasné, nesouhlasné nebo se zdrzet vyjadreni.

2.9 Urceny ¢len BK pofizuje a zpracovava o prlibéhu jedndni zapis.

2.10 Povinnymi ¢astmi zapisu jsou:

- nazev jednajiciho organu

- poradové Cislo zapisu

- datum konani

- jmenovité uvedeni pfitomnych

- program, prabéh jednani, v¢. shrnuti diskuse ke kazdému projednavanému bodu

- jména pracovnik(i odpovédnych za pInéni ukolt

- terminy plnéni ukoll

- datum zhotoveni zapisu

- jméno zapisovatele

- podpis osoby zodpovédné za spravnost

2.11 Zapis ovéruje predseda komise, schvaluje N PER/PaM. Po schviéleni je zapis zalan predsedou BK
vsem ¢lenim komise a vsem pfizvanym osobam nejpozdéji do 5 kalendarnich dnt po terminu
kondani komise.

Tomas Bata
predseda komise, v. .

Jednaci fad komise zpracoval: JUDr. Miroslav Chudoba

Projednano v bytové komisi dne 22.2.2018
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1.2
1.3

2.1
2.2
2.3
2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9
2.10

2.11

Jednaci rad
Komise péce o zaméstnance

Pfiprava jednani komise

Jedndni komise svoldvad a program jedndni navrhuje tajemnik komise. Komise se schazi dle dohodnutého
schvaleného planu, nejméné vsak 2x za rok, mlze byt svolana i mimoradné z podnétu feditele HL, pfedsedy Ci
¢len( komise.

Poradi bodi programu urcuje po dohodé s prfedsedou komise tajemnik.

Tajemnik komise zajistuje pFipravu a zaslani pozvanky na jednani komise jejim stalym ¢lendim elektronickou
postou nejpozdéji 7 kalendarnich dnli pred terminem jednani. Pozvanka zpravidla obsahuje udaje o terminu a
mistu jednani, navrh programu i podklady pro jednani komise.

Jednani komise

Jednani komise fidi jeji pfredseda, v jeho nepfitomnosti tajemnik.
Bez Ucasti predsedy a soucasné i tajemnika komise nejedna.
Pozada-li kterykoli ¢len v pribéhu jednani o slovo, musi mu byt udéleno.
Jednani komise je neverejné. Jednani se miUZe Ucastnit Feditel HL, dal$i osoby se mohou jednani Ucastnit na
pozvani nebo se souhlasem predsedy nebo tajemnika. Pokud o to pozadaji, bude jim udéleno slovo.
Pokud dany problém fesi odborna pracovni skupina, zavér ¢i ndvrh pfendsi na jednani komise ¢len povéreny
vedenim této skupiny a komise o ném hlasuje stejnym, déle uvedenym, zplsobem.
Komise je schopna usnaseni, je-li jejimu jednani pfitomna nadpolovic¢ni vétsina jejich ¢lend, z nichZ jednim je
tajemnik nebo predseda.
V pripadé, Ze se k jednani nedostavi nadpolovicni vétSina ¢lent komise nebo se nedostavi ani predseda ani
tajemnik, musi tajemnik komise do 30 kalendarnich dnd svolat ndahradni jednani.
Usneseni komise se pfijima souhlasnym vyjadfenim. Bod usneseni je pfijat, pokud bod usneseni odsouhlasi
prostad vétSina pfitomnych clend. Pfi rovnosti souhlasnych a nesouhlasnych vyjadreni rozhoduje vyjadreni
predsedy, v jeho nepfitomnosti tajemnika.
Clen komise se mGze vyjadrovat souhlasné, nesouhlasné nebo se zdrzet vyjadieni.
Predseda komise zajisti zpracovani zapisu o pribéhu jednani komise.
Povinnymi ¢astmi zapisu jsou:

- nazev jednajiciho organu

- poradové Cislo zapisu

- datum konani

- jmenovité uvedeni pfitomnych

- program, prlibéh jednani, v¢. shrnuti diskuse ke kazdému projednavanému bodu

- jména pracovnikd odpovédnych za plnéni ukol(

- terminy plnéni tkolt

- datum zhotoveni zapisu

- jméno zapisovatele

- podpis osoby zodpovédné za spravnost vyhotoveni zapisu
Z34pis ovéfi predseda komise a predlozi ho ke schvaleni fediteli HL. Po schvdleni je zapis zaslan tajemnikem
komise viem ¢lendm komise a vSem pfizvanym osobam a je zverejnén na portale HL.

Jednaci fad komise byl projednan a schvélen per rollam dne 10.10.2019

Ing. Bohuslava Tefrova
predseda komise, v. r.

Jednaci fad komise zpracoval: JUDr. Miroslav Chudoba



