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Hamzova odborná léčebna pro děti a dospělé, 
 Košumberk 80, 538 54 Luže 

akreditovaný rehabilitační ústav 
 

nabízí volné pracovní místo na pozici 
 

 

ASISTENTKA NÁMĚSTKA HTS, EÚ 
 

 
Náplň práce: 

 Zajišťuje administrativní práce sekretariátu, vyřizuje korespondenci, připravuje podklady pro 
porady a jednání (včetně zápisů), zajišťuje pracovní cesty náměstka, zpracovává analýzy dle 
požadavku náměstka. 

 
 
Nabízíme: 

 Hrubý plat po zapracování 17.000,- až 24.500,- Kč dle praxe, případný růst osobního příplatku 

 Nástup možný ihned nebo dle domluvy. 

 Pracovní poměr na dobu určitou s možností prodloužení, úvazek 1,0. 

 5 týdnů dovolené, příspěvek na stravování, penzijní připojištění a další zaměstnanecké výhody. 
 
 
Požadavky:  

 SŠ ekonomického zaměření 

 psaní všemi deseti prsty, zvládání psaní textu na diktát, Word, Excel 

 časová flexibilita 
 
 
 

Žádosti se strukturovaným životopisem zasílejte na e-mailovou adresu per@hamzova-lecebna.cz, 
nejpozději do 24.7.2019. 
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