O Hamzova lééebna
q LuZe-Kosumberk

VAS REHABILITACNI USTAV

Hamzova odborna lécebna pro déti a dospélé,
KoSumberk 80, 538 54 Luze

akreditovany rehabilitacni ustav

nabizi volné pracovni misto na pozici

ADMINISTRATIVNIi PRACOVNICE
Rehabilitace IV. (pav. G)

Napln prace:
e Administrativni prace dle potfeb oddéleni — administrativni pfijem pacientli, spoluprace
s centralni evidenci, zpracovani podklad( pro ZP, uzavérka podklad(l pro zdravotni pojistovny,
vybér hotovosti, zajisténi ¢innosti s doru¢ovanim posty interni a externi, vedeni spisové sluzby,
atd.

Nabizime:
e Hruby plat po zapracovani 16.000,- az 23.000,- K¢ dle praxe, pfipadny rlst osobniho ptiplatku.
e Nastup mozny ihned nebo dle domluvy.
e Pracovni pomér na dobu urcitou do 31.12.2019 s mozZnosti prodlouZeni, v tvazku 1,0.
e 5 tydnl dovolené, pfispévek na stravovani, penzijni pfipojisténi a dalsi zaméstnanecké vyhody.

Pozadavky:
eSS ekonomického zaméreni
e psani vSemi deseti prsty, zvladani psani textu na diktat, Word, Excel

Zadosti se strukturovanym Zivotopisem zasilejte na e-mailovou adresu per@hamzova-lecebna.cz
nejpozdéji do 24.7.2019.
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statni prispévkova organizace MZ CR, samostatny pravni subjekt, zfizovaci listina MZ CR z 29.5.2012, &. j. 17268-V1/2012
akreditované zdravotnické zafizeni, certifikat SAK CR

certifikované pracovisté - Ortopedicka protetika, certifikat BS EN ISO 9001:2015
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